INFORMAZIONI PRINCIPALI PER TUTTI | PROCESSI

diffusione, ect)

VINCOLI DEL PROCESSO: risultano dai documenti di programmazione stategica e operativa, in atti
RISORSE DEL PROCESSO: risultano dai documenti di pianificazione operativa-gestionale e dallorganico dellufficio, in atti
INTERRELAZIONI TRA | PROCESSI: Le interrelazioni tra il processo in esame e ali processi sono descritte nelle attivita (fasi e azioni), fermo restando che sono comuni a tutti i processi le interrelazioni con:

ATTIVITA: descritte nella mappatura analitica del processo articolata in fasi e azioni, e da realizzare progressivamente a partire dalla mappatura del processo nel suo complesso

processo di gestione rischio di corruzione-

PTPCT: attuazione delle misure di prevenzione della corruzione e, in particolare, delle norme del Codice di comportamento - processo di trattamento dati personali: operazioni di (raccolta,
CRITICITA DEL PROCESSO: la complessita delle atfivita, la tempistica ristretta, | di risorse, a rigidita dei vincoli e la numerosita delle interrelazioni determinano criticita. /0 gestionali

UFFICIO: Albi

RESPONSABILE: Dott. Scuglia Domenico Libero

PROCESSO NUMERO: 1 Albo e inviti: Inviti consigli comunali

INPUT: Liinput, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, € costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con l'allocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Albo e inviti: Inviti consigli comunali

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita™

(fasi e azioni) che

di Toutput come in

Il processo rientra nela funzione stituzionale e nel macro processo Servizi stituzionali, generali @ di gestione: Segreteria generale dai qualisi desume la finalital 0 scopo del processo medesimo. i tratta di un processo di tipo primario, procedimento.

definito, e’ descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FAS\ iivello di il

AREA DI RISCHIO: P) Gestione datf e informazioni, e tutela della privacy (specifica)

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

processo). L' ditale
P prevede il passaggio, progressivo, al lvello Standard
(LS = mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA
mappatura fasi e azioni)

|AZIONI: Il ivello di mappatura conseguito é il livello minimo
(LM = mappatura del processo). Limplementazione di tale
livello prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard
(LS = mappatura delle fasi) e a livello avanzalo (LA =
mappatura fasi e azioni

ESECUTORE: Responsabile procedimento o diverso
soggetto identificabile in base alla struttura organizzativa,
alla dotazione organica ed effettiva delluffcio, alle funzioni,
i ruoli e alle mansioni dei dipendenti

- Rilardare I'awio del processolprocedimento

conosciivi

cessari allawio el processo

- Differie | termini di awio nel potenziale interesse di

soggett o gruppi

- Differie | termini di awio efo distorcere lesercizio

delrattivita!

TEMPI DI SVOLGIVMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: Termine previsto dal Regolamento del Consiglio Comunale'

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggett privali
- Alterazione/manipolazionefutilizzo improprio di
informazioni e documentazione

- Condizionamento dellattita’ per nteressi particolari, i

- Mancoun st pincplo & seperszons ainciizzo

delforgano di indirizzo poltico nelfattvita geslmnale
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure
obbiigatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013
e annualita’ successive nonche' da altre fonti normative:
cogent, purche’ compatibili con Iattvita in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: MIS SPEC 103 - Formazione
su procedure, istruzion, documentazione e sui sistemi di
gestione del rischio

MIS SPEC 09 - Direttive finalizzate alla prevenzione del
comportamento a fischio

'STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di
attuazione - Misure specifiche da attuare secondo gl att di
esecuzione del PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione el processi a cu
sono collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi
progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli ati di
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
'SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile
P.0.

[VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA ': BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELL'ATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utiizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non filevant e di benefici non flevant per | destnatari -

att i alt
dmgenle/PO o del dirigente/PO nella sfera di competenz:

ramameo amite o 100%- Sono presem it tsase d prsonel alod fomazeon n gado d Impatrs sul Coota oatsiasone de processo -
ges

parzialmente

stione - controll interni -

legge e da

(regolament, diretive, circolan) - Presenza di collaborazione parziale efo non continuativa - Misure i
1l processo &' un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o senzi ai destinatari dele funzioni stituzionali -
monitoraggi - Principio di separazione altuato parzialmente, con rischio basso di ingerenza

nella sfera di al

UFFICIO: Albi

RESPONSABILE: Dott. Scuglia Domenico Libero

PROCESSO NUMERO: 2 Albo e notifiche: Notifiche

INPUT:

input, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, &' costituito da iniziativa d' ufficio e si alimenta con Iallocazione, al processo, dei fattori di input indicati negli atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

GUTPUT: Operazioni di

ai requisiti eseguite

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di “attivita”

(fasi e azioni) che

di Toutput come in

1l processo rientra nella funzione istituzionale e nel macro processo Servizi istituzionali, generali e di gestione: Segreteria generale dai quali si desume la finalita’ 0 scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo di supporto.

definito, ' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche dell'Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: H) Affari legali e contenzioso (g

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

7S] 1 livello di el

(generale)

TEMPI DI SVOLGIMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R.

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A
RISCHIO

ocesso). L'

s prevede il passaggio, progressivo, al livello Slandard
= mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA =

mappatura fasi e azioni)

|AZIONI: I ivello di mappatura conseguito é il livello minimo

(LM = mappatura del processo). Limplementazione i tale

livello prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard

(LS = mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA =

mappatura fasi e azioni)

ESECUTORE: Responsabile procedimento o mvelsn

soggetto identificabile in base alla struttura organi

alla dotazione organica ed effettiva delluffcio, e fu «um.em

i ruoli e alle mansioni dei dipendenti

onoscitivi

c
necessari allawio del processo

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con soggeti privati
- Alterazione/manipolazionelutiizzo improprio di

- Ritardare Iawio del

- Differie i termin di avio nel potenziale interesse di

soggeti 0 gruppi

-Diferte | emini i awo el disorcer fesercdo

dellati

- Condizionamento dellativta’ per interessi particolari, di
singoli o di gruppi

- Conflito di interessi

- Mancato rispetto principio di separazione tra indirizzo
politico-amministrativo e gestione, con indebita ingerenza.
delforgano di indirizzo politico nellativita’ gestionale

- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

finalizzate alla prevenzione del comportamento a rischio

'STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase
sazons - M secifche da e secondo i if &
esecuzione del PTPCT
AS| E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
ontinuativamente, in fase di gestione dei processi a cui
s0no collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti i
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPCT
SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile

[VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: BASSO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI NTERESSE ‘ESTERNC" BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA

LIVELLO DI COLLAB

PRESENZA DI CRITICITA': TRASCURABILE.

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

BA
ORATIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESS0 0 DELLATTVTA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE.

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utiizzabile per la valutazione delle singole fasi): BASSO

alta

tis

interni -

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, non filevanti € di benefici non rlevant per | destinatari -1
vattamento atuate al 1003 - Non sono present di ciia n grado di impatare sull conetta realzzazione del processo - processo e un processo primari, di Dmduzmne erogadons Dvodom e/0 senizi ai destinatari delle funzioni stituzionali - Unita‘organizzativelfunzionali regolamentazione e at di

monitoraggi - Principio di separazione attuato parzialmente, con rischio basso di ingerenza

(regolament, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale €/o non continuativa - Misure di

nella sfera di

00 del dirigentelPO nella sfera di competenze

UFFICIO: Albi
RESPONSABILE: Dott. Scuglia Domenico Libero
PROCESSO NUMERO: 3 Albo: albo on-line

INPUT: Liinput, inteso come elementi in ingresso che innescano il processo, €' costituito da iniziativa d' fficio e si alimenta con Fallocazione, al processo, dei fattori di input indicati negii atti di programmazione e pianificazione strategica e operativa

OUTPUT: Albo e notifiche: Pubblicazioni albo on line

INFORMAZIONI PRINCIPALI SUL PROCESSO:

La sequenza di "attivita" (fasi  azioni) che

Toutput come in

Il processo rientra nella funzione istituzionale e nel e Senvizi istituzionali, generali e di gestione: Altri servizi generali dai quali si desume Ia finalita’ o scopo del processo medesimo. Si tratta di un processo di tipo primario, procedimento
definito, €' descritta nella Tabella sotto indicata, e corrisponde alle indicazioni metodologiche delf Allegato 1 al PNA 2019

AREA DI RISCHIO: P) Gestione d:

 tutela della privacy (specifica)

MAPPATURA PROCESSO
FASE, AZIONI E ESECUTORI

FASI: Il ivello di

TEMPI DI SVOLGIVMENTO DEL PROCESSO E DELLE SUE ATTIVITA: N.R

DESCRIZIONE COMPORTAMENTO A

R

ISCHIO

- Acquisire p:

( processo). L
hvellu prevede il passaggio, progressivo, al livello Slandam
= mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA =
mappamm fasi e azioni)
|AZIONI: Il lvello di mappatura conseguito & il livello minimo
(LM = mappatura del processo). L'implementazione di tale
livello prevede il passaggio, progressivo, al livello Standard
(LS = mappatura delle fasi) e a livello avanzato (LA =
mappatura fasi e azioni)
ESECUTORE: Responsabile procedimento o diverso.
soggetto identificabile in base alla struttura organizzativa,
alla dotazione organica ed effettiva dellufficio, alle funzioni

ai ruoli e alle mansion dei dipendenti

afferenti agii accert
- Ritardare Iawio del processolprocedimento

- ifferie i termin di awio nel potenziale interesse di
sogget o gruppi

- Differie i termin di awio efo distorcere lesercizio
dellativita!

conoscitivi

necessari allawio del processo

CATEGORIA EVENTO RISCHIOSO

- Accordi con sogget privati

- Alterazione/manipolazionelutilizzo improprio di
informazioni e documentazione

- Condizionamento dellattivita’ per interessi particolari, i
singoli o di gruppi

- Conflito di interessi

ancatorspeto prncpo  sepaazione ra indirizzo

ﬂeH argano i ncinzzo polico nelf i gestongie
- Uso improprio o distorto della discrezionalita’

MISURE
MISURE GENERALI
MISURE SPECIFICHE

MISURE GENERALI-MG: MG-100 - Tutte le misure
obbligatorie, previste dalla Legge 19012012, dal PNA 2013
e annualita’ successive nonche' da altre fonti normative
cogenti, purche’ compatibili con Iativita' in esame
MISURE SPECIFICHE-MS: MIS SPEC 103 - Formazione
su procedure, istruzion, documentazione e su sistemi di
gestione del rischio

MIS SPEC 09 - Direttive finalizzate alla prevenzione del
comportamento a fischio

'STATO DI ATTUAZIONE: Misure generali in fase di
atuazione - Misure specifiche da attuare secondo gl ati di
esecuzione del PTPCT

FASI E TEMPI DI ATTUAZIONE: Misure generali
continuativamente, in fase di gestione dei processi a cui
s0no collegate - Misure specifiche secondo i tempi e le fasi
progettati

INDICATORI DI ATTUAZIONE: Come indicato negli atti i
esecuzione del PTPCT, di competenza del RPC’
'SOGGETTO RESPONSABILE: Dirigente/Responsabile

VALUTAZIONE INTERO PROCESSO: MEDIO

INDICATORI LIVELLO DI RISCHIO:
LIVELLO DI INTERESSE "ESTERNO": BASSO
GRADO DI DISCREZIONALITA ' BASSO

PRESENZA DI CRITICITA': MEDIO

UNITA' ORGANIZZATIVAIFUNZIONALE: TRASCURABILE
SEPARAZIONE TRA INDIRIZZO E GESTIONE: BASSO

LIVELLO DI COLLABORAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCESSO O DELLATTIVITA: BASSO
GRADO DI ATTUAZIONE DELLE MISURE DI TRATTAMENTO: TRASCURABILE

TIPOLOGIA PROCESSO (indicatore non utiizzabile per Ia valutazione delle singole fasi): BASSO

GIUDIZIO SINTETICO: Presenza di interessi, anche economici, nan filevant e di benefici non flevant per | destnatari -
rattamento atuate al 100% - Sono present it iorse cl persariale el di formatzione i grado l impatare sullacoreta realizzazions cel processo -

ati di alt
ﬂmgeme/PO o del dirigente/PO ella sfera di competenz

- bilancio -

gestione - controll interni -

arziaimente

legge e da at

monitoraggi - Principio di separazione attuato parzialmente, con rischio basso di ingerenza

(regolament, direttive, circolar) - Presenza di collaborazione parziale e/o non continuativa - Misure di
1l processo e’ un processo primario, di produzione-erogazione di prodotti e/o senzi ai destinatari delle funzioni stituzionali -

nella sfera di comp al

anche solo teorico, nella gestione di una o pi
di adeguate misure di

mediante
azioni di questo processo, seguono, con riferimento alle medesime azioni, le fasi della VALUTAZIONE (intesa come identificazione e ponderazione del rischio) e dal TRATTAMENTO del rischio mediante
secondo quanto prescritto sistema di RISK MANAGEMENT come delineato dalllANAC.

Larilevanza di questo processo, ai fini del RISK MANAGEMENT, & subordinata all accertamento della presenza del RISCHIO DI CORRUZIONE. Si ha rischio di corruzione quando il potere conferito pu, anche solo astrattamente, essere esercitato con
abuso, da parte dei soggetti a cui & affidato, al fine di ottenere vantaggi privati per sé o altri soggetti particolari. Il RISCHIO & collegato ad un malfunzionamento delfamministrazione a causa delluso a fini privati delle funzion aturibuite. L'ANALISI, che & la
prima fase del RISK MANAGEMENT, e che viene effettuata con la MAPPATURA,

scomposizione di questo processo in fasi e azioni, & finalizzata all'accertamento della presenza o meno del rischio. Se 'ANALISI fa emerge un profilo di rischio,




